
संविदा कर्मचारी के विए आकवमर्क छुट्टी आिदेन का प्रारूप 

FORMAT OF CASUAL LEAVE APPLICATION FOR CONTRACTUAL STAFF 
 

1. आवेदक का नाम/ Name of the applicant :     

2. पद/ Designation:  

3. ई- मेल/ Email :       

4. फोन/ Phone: 

5. ववभाग/ अनुभाग/ Division / Section :  

6. प्रस्ताववत छुट्टी का कारण/ Reason of leave proposed:  

7. छुट्टी की अववि/ Period of Leave : 

8. मुख्यालय छोड़ने की अनुमवत आवश्यक: हाां/ नहीं/ Station leave permission required: Yes/No 

9. यवद हाां, छूट्टी के दौरान पता/ If yes, Address during leave: 

10. आवेदक के हस्ताक्षर/ Signature of the applicant: 
_________________________________________________________________________ 

11. पययवेक्षक / अनुभाग प्रभारी / ववभागाध्यक्ष/वनयांत्रक अविकारी द्वारा अगे्रवित वकया गया हस्ताक्षर और तारीख सवहत: 

Forwarded by Supervisor/Section In-charge/H.O.D/ Controlling Officer with signature and date: 

 

__________________________________________________________________________________ 

12.  छुट्टी शेि (अनुभाग अविकारी,प्रशा. द्वारा सत्यावपत / Leave Balance (To be verified by SO, Admn):  

      शेि वदनों की सांख्या/ No of days remaining  __________ 
                    
   हस्ताक्षर/ Signature__________ 

_____________________________________________________________________________________ 

कार्ामिर् प्रर्ोग हते/ु For Office Use: 

 

3 वदन तक (वनर्ंत्रण अविकारी/कुिसवचि, आईएएसएसटी द्वारा अनरु्ोवदत) 

UPTO 3 DAYS (Approved by Controlling Officer/Registrar, IASST) 
 
 
स्वीकृत / अस्वीकृत    वनयांत्रण अविकारी/कुलसविव, आईएएसएसटी के हस्ताक्षर 
Approved / not approved   Signature of Controlling Officer/Registrar, IASST: 

      वदनाांक/ Date: 

  
3 वदनों स ेअविक (वनदशेक, आईएएसएसटी द्वारा अनरु्ोवदत) 

 MORE THAN 3 DAYS (Approved by Director, IASST)  
 

 

स्वीकृत / अस्वीकृत    वनदेशक, आईएएसएसटी के हस्ताक्षर  

Approved / not approved   Signature of Director, IASST 

      वदनाांक/ Date: 

_______________________________________________________________________________________ 

 वटप्पप्पणी/ NB: िामतविक छुट्टी की तारीख के कर् स ेकर् एक वदन पूिम आकवमर्क छुट्टी की पची जर्ा की जाएगी (अविक स ेअविक 12:00 

दोपहर तक); सभी कार्म वदिसों पर छुट्टी के अनुर्ोदन / गरै अनरु्ोदन की जानकारी नोवटस बोर्म पर िगाई जाएगी। वचवकत्सा आपातकाि 

के र्ार्ि ेर्ें, र्वद कोई इस पची को अविर्  प्रमततु करने र्ें विफि रहता हैं, तो इस पची को कार्मिहण की वतवि पर िामतविक सर्िमन 

दमतािेज के साि प्रमततु करेगा/ This casual leave slip shall be submitted (latest by 12:00 noon) at least one day advance of 

the date of actual leave; the approval/non approval of the leave will be displayed in the notice board. In case of medical 

emergency, failure to submit this slip in advance, this slip shall be submitted with factual support document on the date 

of joining in duty. 


